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KORJEGYZ OSEG

MATRATERENYE — MATRASZELE — NEMTI

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



Az allamhaztartas tikodési rendjéil szo6ld 217/1998. ( XIl. 30. ) Korm.rendelet 13/ABan
foglaltak alapjan a Matraterenye - Matraszele — tafdrjegyzoség Szervezeti esiModesi
Szabalyzatat az aldbbiak szerint szabélyozzuk.

1.) A Korjegyzéség létrehozésardl sz6lo jogszabélyra (hatamza ) valo hivatkozas.

Matraterenye Nagykozség Onkormanyzatanakvised -testiilete 34/1999. (VIII. 12.)
Kt. szadmu hatéarozata,

Matraszele Kozség Onkormanyzatanak keigtvi- testiilete

..... szamu hatarozata,
Nemti Kozség Onkormanyzatdnak Kepwiseistilete 29/2000. (111.9.) szamu hatarozata

2.) Aszerv nyilvantartasi szama :
alapité okiratanak kelte:

az alapit6 okirat azonositéja:

az alapitas épontja :

452861
2004ccius 4.
452861

1999.november 1.

3.) A szerv altal ellatandd és a szakfeladrend szerint ( szakfeladat szammal
megnevezeéssel ) besorolt alaptevékenységek:

39/1999. (VIII.13.)

és

2009. évi szakfeladat

2010. évi szakfeladat

szama neve szam neve
81300
14034| Kisegit mzg.szolgéltatds 0 Zoldterllet kezelés
45202 42110
5 Helyi k6zutak |étesitése, felUjitdsa 0 Ut, autépélya épitése
55142 55200
5 Egyéb szallashely szolgaltatas 1 Udiiki szallashely, szolgaltatas
55231 56291
2 | Ovodai intézményi kozétkjeztetés 2 | Ovodai intézményi étkeztetés
55232 56291
3 Iskolai intézményi kozétkjeztetés 3 Iskolai intézményi étkeztetés
55241 56291
1 Munkahelyi vendéglatas 7 Munkahelyi étkezés
63121 55211
1 Kdzutak, hidak, alagutak lizemeltetése 0 Kdzutak,hidak , alagutak lizemeltetése, fenntartasa
70201 68200
2 Ingatlankezelés 1 Lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
68200
2 Nem lakéingatlan bérbeadasa, (izemeltetése
75115 84112 Onkorméanyzatok és tobbcéll kistérségi
3 Onkorm. lgazgatasi tevékenysége 6 tarsulasok igazgatasi tevékenysége
84111
2 Onkorményzati jogalkotas
75116 84112
4 Helyi kisebbségi énkorm.igazg.tev. 7 Telepulési kisebbségi 6nkorm. Igazgatési tevékeys's
75117 84111
5 Orszaggiilési képviseb valasztas 4 Orszaggiilési képvisebvalasztashoz kapcsol6do tev.-ek
75118 84111
6 Onkormanyzati képviséil valasztas 5 Onkormanyzati képvisévalasztashoz kapcsolddo tev.-ek
84111
7 Eurépai parlamenti képvigaldlasztashoz kapcsolddo tev.-gk
84111
8 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolédokev.-e
75175| Onkorm.kisegitszolgaltatas -




7
75183 84254
4 Vizkéarelharitas 1 Ar- és belvizvédelemmel ésszefisggvékenységek
75184 84140
5 Varos és kdzséggazdalkodasi szolg. 3 Varos, kdzséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok
75185 84122
6 Telepilési vizellatds és vizmin.védelem| 6 Viziigy terlleti igazgatasa és szabdlyozasa
75187 84140
8 Kdzvilagitasi feladatok 2 Kdzvilagitas
75192 84190
2 Onkorm. elszamolésai 1 Onkormanyzatok elszamolasai
75195 56291
0 Intézményi étkeztetés kieg.tev. 9 Egyéb étkeztetés
75195
9 Kv-i szerv altal végzett vall.tev. - -
2009. évi szakfeladat 2010. évi szakfeladat
75196 84190
6 Onk. fel.nem tervezh@klszamolasa 1 Onkormanyzatok, valamint tobbcéld kistérésgi tidisnk
84113
3 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, ado@lisss
75199
9 Finanszirozasi tiveletek elsz.
80111 85101
5 | Ovodai nevelés 1 | OGvodai nevelés
85121 86210
9 Héaziorvosi szolgalat 1 Haziorvosi alapellatas
85128
6 Fogaszati ellatas
85129 86904
7 Védinéi szolgélat 1 Csaladi- ésévédelmi ellétés, gondozés
85191 86904
2 Anya-, gyermek és csecséngédelem 2 Ifjusag-, egészségugyi gondozas
85201 84132
8 Allaegészségiigyi tevékenység 2 Mezigazdasag terilleti igazgatasa és szabdlyozasa
85325 88992
5 Szocialis étkeztetés 1 Szocialis étkeztetés
85331 88211
1 Rendszeres szocidlis pénzbeni ellataso 3 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon
88211
4 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tAmogatas
88211
5 | Apoléasi dij alanyi jogon
88211
6 Apolési dij méltanyossagi alapon
88211
8 Kiegészib gyermekvédelmi tAmogatas
88211
9 | Ovodaztatasi tAmogatéas
85333 88211
3 Munkanélkiili ellatasok 1 Rendszeres szocidlis segély
89044
1 Kozcélu foglalkoztatas
89044
2 Kdzhasznu foglalkoztatas
89044
3 Kdzmunka
85334 88212
4 Eseti pénzbeli szocidlis ellatasok 1 Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas
88212
2 | Atmeneti segély
88212
3 Temetési segély
88212
5 Mozgaskorlatozottak kdzlekedési tAmogatasa




88212
9 Egyéb dnkormanyzati eseti pénbeli ellatas

88220
1 Addéssagkezelési szolgalat
88220
2 Kdzgydgyellatas
88220
3 Koztemetés
85335 88211
5 Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellatasok 8 Kiegészib gyermekvédelmi tAmogatas
88212
4 Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas
90111 37000
6 Szennyvizelvezetés és kezelés 0 Szennyviz gijtése, tisztitdsa, elhelyezése
90211 38110
3 Telepulési hulladékok kez.koztiszt.tev. 3 Telepilési hulladékok vegyes béggse, szallitasa
92181 | Miivelédési kdzpontok,hazak 91020
5 tevékenysége 4 Muzeumi, kdzrivelédési , kbzénségkapcsolati tevékenyseg
92312 91012
7 Kdnyvtari tevékenység 1 Kdnyvtéari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
93031 96030

6 Temetkezés és ehhez kapcs.szolgdltatds 2 Kdztemeb-fenntartas és tikddtetés

93093
2 Méshova nem sorolhat6 egyéb szolgaltatas - -

89030
1 Civil szervezetek fikddési tamogatasa

81100|
0 Epitménylizemeltetés

81210
0 Altalanos épllettakaritas

84111| Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi dnkoyasti
6 | valasztashoz kapcsolodé tevékenységek

84114 A koltségvetés végrehajtasa, kifizetések élieése teriileti
3 szinten

84116
9 M.n.s egyéb kiegésditzolgaltatas

84122
5 Kdrnyezetvédelem teriileti igazgatasa és szaba&goza

91012
3 Kdnyvtari szolgaltatdsok és mozgokonyvtari felallat

3/2. Rendszeresen ellatott kiegéséit, kisegit s vallalkozasi tevékenységek:
a koltségvetési szerv kiségit kisegié és vallalkozasi tevékenységet nem
végez.

3/3. Az alaptevékenységet meghataroz6 jogszabalyoiegjeldlése:

1990. évi LXV. tv.38-39 § - a.

4.) A szerv vagyonkezelésébe , illetve tul@mnosi (alapitéi, kilon jogszabalyban
meghatarozott részvényesi , szavazat dibségi ) jogkorébe tartozé
gazdalkodo
szervezetek részletes felsorolasa ,valamintvagyonkezelés végrehajtasaért fekd
szervezeti egyseg feladatai, vagyonkezelés végrehsajrendje

A Korjegydség vagyonkezelésébe , tulajdonosi jogkorébmziargazdalkodo szervezet
nincs.



5.) A szerv szervezeti felépitése,ithodésének rendszere

5/1.A Korjegyzség egyseges hivatalkenmikddik , Matraterenye , Matraszele és

Nemti K6zségi  Onkormanyzat tkddésével , az allamigazgatasi  ugyek
dontésre valé  é&készitesével és végrehajtasaval kapcsolatos feladdlatasara. A
Kdrjegyziség ellatja a nemzeti és etnikai kisebbségek ifalgaz6lo térvényben
meghatarozott feladatokat is.

A Korjegydség székhelye Matraterenye ; Kossuth Ut 178. szam adatKozséghaza
épulletében van.

A Korjegydség azugyfélfogadas érdekében irodat ikddtet :

Matraszelén a Kbzséghaza épuletében , Matras@zlgbadsag Ut 65.szam alatt. -
Nemtiben a K6zséghaza épuletében , Nemti Kosg2B.6zam alatt.

A szerv alkalmazottainak |étszama 6sszeserd kdAtisztvised.
A létszam Osszetétele : A Korjegyd , 12 © Ugyintéd , 1 6 Ugykezeb.

5/2. A korjegyzioség iranyitasa:

A korjegyzséget a tarsult képvigetestiletek dontései és sajat hatdskorében jogszaba
felhatalmazas alapjan a székhelytelepilés polgdemesanyitja. E feladatkérében-

- a korjegyd javaslatat figyelembe véve, egyeztetve a tarsldiptilések polgarmestereivel,
meghatarozza a korjegygeg feladatait az 6nkormanyzatok munkgjanak széséten, a
dontések élkészitésében, a végrehajtasban.,

- a korjegyd javaslatara és a tarsult telepllések polgarmastetdrtént egyeztetés alapjan
eléterjeszti a képvisétestiletek szamara a munkarendre, ill. az Ugyjéldds rendjére
vonatkoz0 javaslatot,

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a korggiekintetében.

A székhelytelepulés polgarmesterét hivatal-iranyigdekenységében a székhelytelepulés
alpolgarmestere helyettesiti.

5/3.A korjegyzoség vezetése
A korjegyzsége a kdrjegyrzvezeti. E feladatkorében-

- gondoskodik a korjegység niikodésével kapcsolatos feladatok ellatasaé.

- felelés a tarsult Onkormanyzatok képviseestileti Uléseinek és dontéseinek
szakszedr és jogszdr elokészitéséért és végrehajtasaért

- biztositja az allamigazgatasi Ugyek szak$zs térvényes ellatasat,

- dont a hataskdrébe tartoz6 tigyekben,

- a hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiagbmas rendjét,

- dontésre ékésziti a tarsult dnkormanyzatok polgarmestereihekaskorébe utalt
ugyeket,

- a polgarmesterek egyetértési joganak szabalybZ@g@lembe véve gyakorolja a
korjegyzség dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat.



A korjegyat akadalyoztatasa esetén — meghatarozott korbeszelkdnelytelepllés pénzigyi
vezet tanacsosa helyettesiti.

5/4. A Kkoztisztvisebk két kivétellel teljes munkadtben, napi 8 ordban latjak el
feladataikat.

Az Ugykezdl és egy gazdalkodasi Ugyiniémapi hatéras munkaitben foglalkoztatott.

Az Ugyintégk (ugykezed) feladatkbre a tarsuldsi megallapodasllékletében

szabalyozott koltségviselés alapjan @sumkakori leirasban rogzitettek szerint terjed ki

egy vagy tobb telepulésre.

A korjegyd és a miszaki — kommunalis tgyintéz/altoz6 munkahelyen tevékenykedik,

a tobbi koztisztvisélmunkahelye &llando.

A koztisztvisalk f6 munkakore és kapcsolt munkakérei, ellatasilete azl.szamu

fliggelékben keril rogzitésre. A flggelék aktualizalas@éiegyd felelds.

Az altalanos ugyfélfogadasi rendet €s az efggmtedk helyszini tgyfélfogadasi rendjét

a Korjegysdség Ugyrendije rogziti.

5/5: Szervezeti egységek ( ezen belll a jogi sBdyisédi szervezeti egység ,
gazdasagi
szervezet ) megnevezése , engedélyezett |étszafeladatai :

Az egységes hivatalokon belil szervezeti aggled@em nmikddnek.

6.) A jogi személyiséli szervezeti egység képviseletére jogosultak , gaidasanak
részletszabalyozasi , kotelezettség vallalas&n( szerddéskotéseinek ) rendje :

A Korjegyzség keépviseletere a  korjegyd, helyettesitésére  eseti
meghatalmazassal az arra felhatalmazottiszivziseb jogosult.

6/1. Gazdalkodas részletszabalyai:

A Korjegy®dség koltségvetését a  székhelytelepilés Matraterenye Kdzség
Onkormanyzatanak koltségvetése tartalmaz&a. kiemelt dliranyzatok ( bér és
dologi ebiranyzat ) médositasahoz a tarsult képdisedstiletek egybehangz6é dontése
szikséges. A kiemelt @tdnyzatokon belldl a hivatal veégt jogosult a szakfeladatok
kozotti  atcsoportositasra. A bér és dologidiranyzatokon bellli  atcsoportositas
soran tekintettel kell lenni a  smmet finanszirozasara iranyuld szabalyozasra
is.

A korjegydség kotelezettség vallalasanakszabalyait a korjegység szamviteli rendje
tartalmazza.

A Korjegyzség nevében a korjedyzogosult szeraddéskotésre.

A gazdalkodas vitelét &begity szabdlyzatok segitik a korjeggeg gazdalkodasanak
szabalyozottsagat, a jogszabalyok érvényesulésétel# szabalyzatokat az SZMSZ 11
pontja tunteti fel.



A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésregatiakat a korjegyr jeloli ki. Az alairas
bejelentési kartonok egy-egy masolati példany&zlglkodasi tigyintézorzi. A bankszamla
kezelés részletes szabdlyit a Pénzkezelési Szabétyralmazza.

6/2. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényes, ellenjegyzés:
Koételezettségvallalo, utalvanyozo és szakmai teljgdst igazolo:.

Onkormanyzat nevében: polgarmesterek
Korjegyziség nevében: korjegyz

Ellenjegyzé:
Onkormanyzat nevében: korjedyz
Kdrjegyzdség nevében: pénzigythnacsos

Ervényesités:
Onkormanyzat nevében: gazdalkodasi-koltségvetgsnidgo
Kdrjegyzbség nevében_ palyazati Ugyiniez

A kotelezettségvallalasra jogosult személyek csakomatkozd koltségvetési rendeletben
meghatarozott 8irdnyzatok erejéig vallalhatnak kotelezettséget.

6/3. Az altalanos forgalmi ado6 elszamolasa, tgyvie

A Korjegyzéség, mint koltségvetési szerv alanyi adomentesginbevételei nem haladjak
meg az alanyi adomentesség értékhatarat.

A tarsult 6nkormanyzatok az altaldnos forgalmi addalanyai, amelyeket terhel az altalanos
forgalmi adoval kapcsolatos nyilvantartasi kotetesésy, az altalanos forgalmi adoval
kapcsolatos nyilvantartasaikat a korjeggeg szamitdgépes program segitségével vezeti..

Az afa torvény értelmében az dnkormanyzatok az @ukddzassal torténmegéllapitasa,
bevallasa, megfizetése vagy visszaigénylése érdek&btelesek megfelan részletezett
nyilvantartast vezetni, amely alkalmas a felszath&ddmeérték szerinti részletezésben

» A termékértékesités és szolgaltatasnyujtas utdfizadesi kdtelezettség,

» valamint az dizetesen felszamitott ado (aranyositas eseténbetiégina fizetend ado

0sszegéll a levonhatdé és le nem vonhatd rész Osszefjszeeghatarozasara és
Kimutataséra.

Az éltalanos forgalmi add elszamolaséaval és nytlwdasaval kapcsolatos részletes tgyviteli
teendket az SZMSZ-hez kapcsolo@izonylati rend tartalmazza.

6/4. Bel$ ellensrzés

A belss ellerdrzési feladatokat Matraterenye és Nemti onkormamytaa Batonyterenye
Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu Tarsulasa Msmdrvezete , Matraszele esetében a
Salgétarjan Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Munkaszete végzi.

A batonyterenyei munkaszervezet Beddlertrzési csoportja



- ellatja a Batonyterenye Kistérség Onkormanyzatai 6bbcélt Tarsulasahoz tartozé
onkormanyzatok, azok polgarmesteri hivatalainakridgyziségeinek) betsellersrzését, és
az onkorméanyzatok altal fenntartott intézményekidggeleti jelled ellertrését, gondoskodik
az utéelledrzések megtartasarol ,

- elokésziti Matraterenye és Nemti 6nkormanyzatanak jpnzszabalyszéisegi, rendszer és
teljesitmény ellebrzésének tervét (éves belellersrzési terv), elkésziti az elléreéshez
szikséges dokumentumokat, az dilegsek soran gondoskodik a gazdalkodast drint
torvények, rendeletek és dnkorméanyzati rendelkéziéslyi alkalmazasarol, érvényesitéger

-gondoskodik az elldmzési tapasztalatok ismertetédérhasznositasardl, az eltgmések
nyilvantartasarol és égzakonként beszamol tevekenységér

A belsb ellenérzési csoport vezaijének feladatkore:

- ellatja a koltségvetési szervek lelellersrzésesl szold 193/2003. (X1.26.) Korm.
rendeletben meghatarozott, a Bedlensrzési vezeire vonatkozo6 feladatokat ,

- leigazolja a megbizasi szédessel ellatott ellgmzések teljesitésénél az elberesi napok
szamat.

Méatraszele dnkormanyzatanak lGetdlertrzésére vonatkoz6 alapéetzabalyokat a Tarsulasi
Megallapodas IlI/B. pontja régziti

6/5. Folyamatba épitett, @lzetes és utdlagos veZ@tellenérzes

A korjegyz a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira ddkinkialakitja, nikodteti és
fejleszti a folyamatba épitett,6eletes és utdlagos vedeellensrzés (FEUVE) rendszerét.

A folyamatba épitett, &retes és utdlagos vetéeellensrzés el§ szinti pénzigyi irdnyitasi
és elledrzési rendszer, amelynek létrehozasaértjkadteteséért és fejlesztéseert a
koltségvetési szerv vezge felels.

A korjegyz koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatdkiatakitani és rikddtetni a
szervezeten belldl, amelyek biztositiak a rendelkezédllé forrasok szabalysser
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredménlyaszealasat.

A vezet koteles:

- elkésziteni az intézmény ellegrési nyomvonalat, amely a szervezet tervezésizimgm
lebonyolitdsi és ellgmzési folyamatainak szoveges, illetve tablazatbalatb és
folyamatabrakkal szemléltetett leirasa .

- a kockazati tényék figyelembevételével kockazatelemzést végeznikatkazatkezelési
rendszert rkddtetni. A kockazatelemzés soran fel kell mérningsg kell allapitani az
intézmeény tevékenységében , gazdalkodasabdnkiejkazatokat.

- szabalyozni a szabalytalansagok kezelésénelasigdjét.

A korjegyzs az éves koltségvetési beszamoldval egyittesekeérté FEUVE rendszer
mikodeéseét.
7.) Nem jogi személyiséfjszervezeti egység veagének azon jogosultsagai , amelyek

korében a koltségvetési szerv képviggtkent jarhat el.

Nem jogi személyiségszervezeti egység a Korje@dgggen belll nincs.

8.) A szabalyzatban megnevezett szervezetdkladat és hataskore, a hataskorok



gyakorlasanak médja , a helyettesitésemdje , az ezekhez kapcsolodo falebégi
szabalyok.

A koztisztvisebk munkakoéri leirdsat a szabaly2atszamu fliggeléketartalmazza .
A munkakori leirdsok aktualizalasat a jeégyegzi.

9.) A szervhez rendelt mas koltségvetési szervaddorolasa , valamint ezen szerveknél,
illetve sajat szervezeti egységeinél @énziligyi gazdasagi tevékenyseéget ellatd
személyek feladatkérének , munkakérének megh@ozasa.

A Korjegyzoséghez rendelt mas kdltségvetési szervek felssibh Szabalyza88. szamu
fuggeléke tartalmazza.
A Korjegydséghez rendelt mas koltségvetési szervekaglységeinél) a pénzigyi
gazdasagi tevékenységet elEgemélyek feladatkorének , munkakorének meghatsébza
a Szabalyzat. szamu flggeléke tartalmazza.
A 3. és 4. szamu mellékletek aktualizalasaert gzfetelel.
A Korjegydség szervezeti egységgel nem rendelkezik.
Az SZMSZ rendelkezéseit az onallbanikidé és gazdalkodé és az dnalloarikids
koltségvetési szervek kozotti — a felligyeleti széidtal jévahagyott- megallapodasban
rogzitett munkamegosztas és fésslegvallalas keretei kdzt kell alkalmazni.

10.) A koltségvetés tervezésével és végrehajtasdkapcsolatos alirdsok , feltételek.

A korjegyzség koltségvetési koncepciojat a targyévet niéegebv november 30-ig a
szeékhely telepulés koltségvetési koncepcidjanakeiamt kell adterjeszteni.

A Kkorjegyzség koltségvetési koncepcidjat a targyévet niedgelév november 15-ig
elézetesen megtargyaljak a tarsult dnkormanyzatokapoigsterei, a korjeggz valamint a
korjegyzség gazdalkodasat végrehajté gazdalkodasi Ugyiritgazdalkodasi tgyintézl.)

Az egyeztai forumon a polgarmesterek a je§ys a gazdalkodasi Ugyintézszakmai
irAnymutatdsa alapjan kialakitjdk a szervezet Kamt évi mikodeését, finanszirozasat,
gazdalkodasat éritit elveket, szikséges szervezési intézkedéseket, atdéeghzak a
koltségvetést megalapozd dontéseket, bér- és meggzalalkodast eribt illetve mikodeési
feltételeket befolyasolo intézkedéseket.

A szervezet koltségvetését a polgarmesteri egyedfetimon meghatarozottak, illetve a
koltségvetési koncepciot elfogadd képvisestileti dontések alapjan kell 6sszeallitani.

A korjegyzség koltségvetését az onkormanyzatok koltségvetgseithagyd képvisét
testileti Gléseket medeaben, k6zos képviséitestileti Glésen kell targyalni és elfogadni.

A koltségvetés elfogadasahoz mindharom képtitedtilet egyszértobbséggel elfogadott
dontése (hatarozata) sziikséges.

A korjegyzség kiemelt dliranyzatainak modositasahoz mindharom képéisesdtilet
egyszeii tobbséggel elfogadott hatarozata sziikséges. fAryzat mddositdé dontés kulon
képviseb-testileti Ulésen is meghozhatd. Adiginyzat mddosito javaslatokat a korjegyz
illetve a gazdalkodasi lgyintéa polgarmesterekkel&etesen egyezteti.

A korjegyzseég koltségvetésének vegrehajtasardl - a korfegytal készitett beszamolo
alapjan —a polgarmesterek az o6nkormanyzatuk lgiletésének végrehajtasat targyalo
eléterjesztésben szamolnak be a képvisestiletnek .



11.) Hatélybalépés, egyéb dokumentumok:

A Szervezeti és Nkodési Szabalyzat a Szabalyzatot legutolsoként hggyd tarsult
onkormanyzat kepviséltestilete jovahagyasanak napjan lép hatalyba.

A Szabalyzathoz kapcsolédé dokumentumok:

- a Szabalyzatban hivatkozott fliggelékek

- Ugyrend

- Szamwviteli politika

- Szamlarend

- Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata
- Bizonylati rend és bizonylati album

- Onkoltség szamitasi szabalyzat

- Pénzkezelési szabélyzat

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak éezékanek szabalyzata
- Kobzbeszerzési szabalyzat

- Munkavédelmi szabalyzat

- Tazvédelmi szabalyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarnti Uzemeltetési szabalyzat

Méatraterenye ; 2009. szeptember

Gecse Laszlo Vincze Laszlo 6&RGbert
polgarmester polgarmester lgganester
Balogh Maja

korjegyd



Jovahagyva :

Matraterenye Kozség Onkormanyzatanak Képgisestiilete hatarozataval
Nemti K6zség Onkormanyzatanak Képvistdstiilete hatarozataval
Matraszele Kozség Onkormanyzatanak Kép¥isestilete hatarozataval

3. szamu fuggeléek

Méatraterenye — Matraszele — Nemti Korjeggeghez rendelt mas koltségvetési szervek :

1.) Gardonyi Géza Ovoda Matraszele

Matraterenye ; 2009.szeptember



Balogh Maja
korjegyd



